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NAUDOJIMOSI ELEKTRENU ,,VERSMES“ GIMNAZIJOS
BIBLIOTEKA TAISYKLES

1. BENDROJI DALIS

1.1. Bibliotekos fondai yra nacionalinis turtas, saugomas valstybés jstatymy nustatyta tvarka.
Biblioteka turi teis¢ naudotis visi gimnazijos darbuotojai ir mokiniai.

1.2. Biblioteka garantuoja kiekvienam skaitytojui teikiamos informacijos pilnumg, spaudiniy
ir kity dokumenty, neatsizvelgiant | jy autoriy ar juose uzfiksuoty Ziniy politing ar ideologine
orientacija, priecinamuma.

1.3. Naudojimasis biblioteka yra nemokamas, i$skyrus paslaugas (1 priedas) i§ bibliotekos
mokamy paslaugy saraSo, kurj tvirtina gimnazijos direktorius, vadovaudamasis Kultiros ministro
2005 m. lapkri¢io 2 d. jsakymu Nr. JV-502 ,,Dél valstybés ar savivaldybiy jsteigty biblioteky
teikiamy mokamy paslaugy sara$o patvirtinimo® (Zin., 2005, Nr. 134-4832).

2. SKAITYTOJU IR LANKYTOJU APTARNAVIMO ORGANIZAVIMAS

2.1. Asmenys, norintys naudotis bibliotekoje saugomais spaudiniais ir kitais dokumentais,
i$sinesti juos 1 namus, privalo uzsiregistruoti bibliotekoje.

2.2. Registruodamasis darbuotojas arba mokinys pateikia informacija, kurig reikia jvesti j
kompiutering programg MOBIS arba skaitytojo formuliarui uzpildyti.

2.2.1. Mokiniai registruojami pagal gimnazijos patvirtintg mokiniy sarasg. Suaugusiyjy klasiy
mokiniai registruojami pateikus asmens dokuments.

2.3. Kiekvienas skaitytojas yra supazindinamas su naudojimosi biblioteka taisyklémis ir
isipareigoja jas vykdyti pasirasytinai.

2.4. Bibliotekos lankytojas — kiekvienas asmuo, apsilankes bibliotekoje, nepaisant jo
apsilankymo tikslo (pasinaudoti bibliotekoje esanciais kompiuteriais ar spaudiniais ir kitais
dokumentais, gauti informacijg, aplankyti paroda, dalyvauti bibliotekos organizuotame renginyje ir
pan.).

2.5. Skaitytojai ir lankytojai apskaitomi vadovaujantis Lietuvos Respublikos standartu
,Bibliotekos fondo ir darbo apskaitos vienetai‘.

3. SKAITYTOJU IR LANKYTOJU APTARNAVIMO TVARKA

3.1. Skaitytojai ir lankytojai aptarnaujami abonemente ir skaitykloje.

3.2. Skaitytojai ;] namus gali gauti ne daugiau 5 spaudiniy (iSskyrus vadovélius ir mokomagja
literattirg) ir ne ilgesniam kaip 30 dieny laikotarpiui. Mokomoji literatiira kabinetams iS§duodama
vieneriems mokslo metams. Skaityklos dokumentai j namus neisduodami arba isduodami tik vienai
parai. Lankytojams spaudiniai ir kiti dokumentai ] namus neiSduodami, jais galima pasinaudoti tik
bibliotekoje arba skaitykloje.

3.3. Vadovéliai i§duodami vieneriems mokslo metams, vadovaujantis gimnazijos direktoriaus
2010 m. rugs¢jo 21 d. jsakymu Nr. 4V-33 patvirtinta Vadovéliy ir mokymo priemoniy jsigijimo,
priémimo, apskaitos, saugojimo ir iSdavimo mokiniams ir mokytojams tvarka.

3.4. Reti ir vertingi, informaciniai leidiniai, vaizdiniai, elektroniniai dokumentai j namus
neiSduodami. Jais galima naudotis tik skaitykloje.

3.5. Nauyjai gautiems, didele paklausg turintiems arba tik Sioje bibliotekoje saugojamiems
spaudiniams ir kitiems dokumentams iSdavimo ] namus terming nustato biblioteka. Metodiné-



pedagoginé literatiira j namus iSduodama mokslo metams tik tuo atveju, jei bibliotekoje yra 2 ir
daugiau egzemplioriy.

3.6. Naujausi periodiniai leidiniai ] namus neiSduodami.

3.7. Skaitytojo praSymu naudojimosi spaudiniais ir kitais dokumentais terminas gali biiti
pratestas, jeigu jy nereikalauja kiti skaitytojai.

3.8. Skaitytojas spaudinio ar kito dokumento iSdavima ir jo grazinimg gali stebéti kompiuterio
monitoriuje.

3.9. Spaudiniy ir kity dokumenty iSdavimas apskaitomas vadovaujantis Lietuvos Respublikos
standartu ,,Bibliotekos fondo ir darbo apskaitos vienetai“ naudojant automatizuota MOBIS
(mokykly biblioteky informacinés sistemos) programing jrangg.

4. SKAITYTOJO TEISES, PAREIGOS IR ATSAKOMYBE

4.1. Skaitytojas turi teise:

4.1.1. Gauti i§ bibliotekos fondo spaudinius ir kitus dokumentus laikinam naudojimuisi
namuose arba skaityklose.

4.1.2. Gauti iSsamig informacijg apie bibliotekos fondg ir jos teikiamas paslaugas.

4.1.3. Pateikti uzklausg zodziu, rastu ar elektroniniu pastu.

4.1.4. Lankytis bibliotekoje rengiamose parodose ir kituose renginiuose.

4.1.5. Pareiksti savo nuomon¢ ZodZiu arba rastu apie bibliotekos darbg ir jos teikiamas
paslaugas.

4.2. Skaitytojas privalo:

4.2.1. Tausoti ir saugoti bibliotekos spaudinius ir kitus dokumentus, negadinti bibliotekos
inventoriaus.

4.2.2. Neisnesti spaudiniy ir kity dokumenty i§ bibliotekos patalpy, jei spaudiniai nejvesti ]
MOBIS kompiutering programg ar neirasyti | skaitytojo formuliara.

4.2.3. Nustatytu laiku grazinti paimtus spaudinius ir kitus dokumentus arba pratesti
naudojimosi jais terming.

4.2.4. Nekeisti bibliotekos fondy sustatymo tvarkos.

4.2.5. Pasikeitus asmens dokumenty duomenims (pavardei, gyvenamajai vietai ir pan.),
mokiniui peréjus ] kitg klase, nedelsiant informuoti biblioteka.

4.2.6. Bibliotekos patalpose laikytis tylos, netrukdyti dirbti Kitiems skaitytojams.

4.3. Skaitytojo atsakomybe:

4.3.1.Vadovaujantis Lietuvos Respublikos Biblioteky jstatymo, priimto Lietuvos Respublikos
Seimo 2004 m. liepos 15 d. Nr. 1X-2378 19 straipsniu, bibliotekos skaitytojai, prarad¢ spaudinius ir
kitus dokumentus i§ bibliotekos fondy arba padare jiems nepataisoma Zala, privalo juos pakeisti
tokiais pat arba bibliotekininko pripazintais lygiaveréiais. Uz paimtus j mokomuosius kabinetus
spaudinius ta pacia tvarka atsako juos paémes mokytojas.

4.3.1.1. Uz pamestg knyga ar vadovélj skaitytojas moka sumg, atitinkancig inventorinéje
knygoje jraSyta knygos ar vadovélio piniging verte, arba privalo pakeisti tokiu pat ar bibliotekos
ved¢jos pripazintu lygiaverciu leidiniu. Minimalus mokestis uz vieng pamestg knyga 4,33 EUR.,
jeigu penkeriopa leidinio verté mazesné negu 4,33 EUR.

4.3.2. Baiges gimnazija ar dél kokiy nors priezas¢iy nutraukes mokymasi mokinys ir i$ darbo
iSeinantis gimnazijos bendruomenés narys, privalo atsiskaityti su biblioteka.

4.3.3. Tycia sugadings bibliotekos turta privalo atlyginti padaryta zalg, o jvykdes Kkitus
naudojimosi biblioteka taisykliy pazeidimus, skaitytojas jspéjamas dél netinkamo elgesio.

4.3.4. Bibliotekos skaitytojams, nesilaikantiems ar pazeidusiems bibliotekoje nustatyta tvarka
ar naudojimosi biblioteka taisykles, gimnazijos direktoriaus jsakymu terminuotam laikui gali buti
atimta teis€ naudotis biblioteka.

5. SKAITYTOJO IR LANKYTOJO DARBO SKAITYKLOJE TVARKA

5.1. Bibliotekos kompiuteriai yra gimnazijos turtas, kuriuo gali naudotis visi mokiniai ir
gimnazijos darbuotojai.



5.2. Kompiuteriai naudojami tik mokymo ir mokymosi tikslams. Draudziama kompiuterj
naudoti Zaidimams, internete narSyti neetiSkus tinklapius, parsisiysdinti ir jdiegti jvairiausiais
programas, naudotis nepatikrintais savo informacijos kaupikliais.

5.3. Draudziama keisti darbalaukio fonus, jdiegti ir iStrinti programas, savavaliSkai junginéti
technikos priemones.

5.4. Naudojimasis kompiuteriu ir skeneriu yra nemokamas.

5.5. Naudojimasis spausdintuvu ir kopijavimo aparatu (informacijos, dokumenty
spausdinimas ir kopijavimas) yra mokamas pagal patvirtintus gimnazijos direktoriaus jkainius.

5.6. Prie vieno kompiuterio gali dirbti tik vienas skaitytojas, i$skyrus vedamas pamokas.

5.7. Visos iskilusios darbo su kompiuteriais problemos sprendziamos su bibliotekos
skaityklos darbuotoja.

5.8. Visi skaityklos vartotojai turi laikytis tylos, tvarkos ir darbo saugos.

5.9. Informacijos negalima palikti ant darbalaukio (ji bus istrinama).

5.10. Galima i8 anksto uzsisakyti pageidaujamg darbo kompiuteriu laika.

5.11. Darbui prie kompiuteriy pirmumo teis¢ turi:

5.11.1. Mokytojai, norintys vesti pamokg ar neformalaus ugdymo uzsiémimus.

5.11.2. Mokiniai su mokytojo rekomendacija.

5.11.3. Mokiniai, rasantys referatus, atliekantys projektus ir pan.

5.12. Baigus darbg, lankytojas turi uzdaryti aktyvias programas, bet kompiuterio neisjungti.

5.13. Darbo su kompiuteriu zurnale vartotojai privalo uzpildyti reikalaujamus duomenis (data,
klasé, pavardé, vardas, darbo pradzia, darbo pabaiga).

6. BIBLIOTEKOS DARBUOTOJU PAREIGOS IR TEISES

6.1. Bibliotekos darbuotojai privalo:

6.1.1. Informuoti skaitytojus apie savo spaudiniy ir kity dokumenty fonda ir teikiamas
paslaugas.

6.1.2. Uztikrinti galimybe skaitytojams naudotis bibliotekos fondais.

6.1.3. Nuolat tobulinti skaitytojy aptarnavimo organizavima.

6.2. Bibliotekos darbuotojai turi teise:

6.2.1. Laiku neatsiskaiCiusiems skaitytojams daugiau neiSduoti spaudiniy ir Kity dokumenty,
vadoveliy.

6.2.2. I8 skaitytojy, turinciy teis¢ laikinai naudotis biblioteka (suaugusiyjy klasiy mokiniy), uz
paimtus ] namus bibliotekos spaudinius ir kitus dokumentus imti uZstata: vienas dokumentas — 2,89
EUR. Uz vadovéliy komplektg (1 komplektas — 2 ir daugiau vadovéliy) imti 14,45 EUR uzstatg. Tik
jneSus uzstatg | gimnazijos sagskaitg (LT877044060003847395, banko kodas 70440, AB ,,.SEB
bankas®, jmonés kodas 190659268, ,Uzstatas uz vadovélius“ ) ir pavedimo kopija pateike
bibliotekininkei, suaugusiyjy klasiy mokiniai gali bibliotekos dokumentus i$sine$ti namo.

6.2.3. Negrazinti uzstato laikinam skaitytojui, jeigu jis iki mokslo mety pabaigos (mokslo
mety pabaiga fiksuojama pagal gimnazijos patvirtinta ugdymo plang) negrazino pasiskolinty
spaudiniy ir kity dokumenty, vadovéliy. 12-y klasiy mokiniai spaudinius ir kitus dokumentus,
vadovélius privalo grazinti po brandos egzaminy sesijos iki brandos atestaty jteikimo. Atsiskaicius
su biblioteka laiku, uZstatas bus graZintas.

6.2.4. Negrazintas uzstatas bus panaudotas kitiems spaudiniams ir dokumentams,
vadoveliams pirkti.




